
Getting Started Comfort Packages

Wir empfehlen Ihnen unsere Getting Started Comfort Packages. Hier sind sie sicher, dass die 
neuen MitarbeiterInnen in allen Belangen gut aufgehoben sind. Die komplette Koordination von 
Administration und Home Finding liegen in unseren Händen. 

Die neuen MitarbeiterInnen schätzen das „Rundum-Sorglos-Paket“. In einem ausführlichen  
Teams-Briefing erklären wir im Vorfeld, welche Dokumente in Deutschland gebraucht werden,
besprechen die Timeline und die erforderlichen Schritte. Wir beraten auch zur gewünschten 
Unterbringung: Wohnung, Haus oder WG; Größe, Ausstattung und Lage sowie eine realistische 
Einschätzung von Wunsch und Budget anhand unserer eigenen regionalen Mietspiegel. 

Während wir uns um die administrativen Aufgaben kümmern, starten wir bereits das Home
Finding Programm. Wir finden die passenden Wohnungen, WGs oder Häuser, sind bei
Besichtigungen dabei und unterstützen beim Umgang mit MaklerInnen und EigentümerInnen. 

Vor Ort begleiten wir Ihre neuen MitarbeiterInnen zu den Terminen bei Behörden und Banken.
Alle ausländerrechtlichen, steuerrechtlichen und sozialversicherungsrechtlichen Aspekte werden 
beachtet, so dass Sie und Ihre MitarbeiterInnen auf der sicheren Seite sind.

Wir bieten 4 Getting Started Comfort Packages an, die sich nach Herkunft – EU oder Non-EU – 
und Single bzw. Family unterscheiden:

Single
EU

Family
EU

Single 
Non-EU

Family 
Non-EU

Vor dem Start Teams Briefing + + + +

Checkliste Dokumente
mit Timeline + + + +

Besprechung Housing, Mietspiegel + + + +

Meldewesen und 
Führerschein

Terminvereinbarung und
Begleitung Meldebehörde für
temporäre und finale Wohnung

+ + + +

Rundfunkgebühr-Anmeldung + + + +

Adressänderungsservice + + + +

Terminvereinbarung und Begleitung zur 
Führerscheinumschreibung + +

Aufenthalt und 
Arbeitserlaubnis

Vorbereitung Antrag / Anträge auf
Aufenthaltstitel + +

Terminvereinbarung und Begleitung zur 
Ausländerbehörde + +

Terminvereinbarung und Begleitung zur 
Abholung des / der Aufenthaltstitel + +

Single
EU

Family
EU

Single 
Non-EU

Family 
Non-EU

Bank Beantragung Debit- und
Kreditkarte, Begleitung zum Termin + + + +

Versicherungen Abschluss Krankenversicherung + + + +

Unterstützung beim Abschluss von 
Sachversicherungen + + + +

Familie Steuerklassenänderung + +

Kindergeldbeantragung + +

Unterstützung bei der Suche nach
Kindergarten, Schule, Tagesstätte + +

HR-Support Information über zu erwartende
Steuerklasse + + + +

Mitgliedsbescheinigung Krankenkasse + + + +

Sozialversicherungsnummer + + + +

Home Finding Präsentation von bis zu fünf Objekten + + + +

Terminabstimmung und Begleitung
zu Besichtigungsterminen + + + +

Verhandlung mit MaklerInnen und 
EigentümerInnen + + + +

Übersetzung und Kommentierung
des Mietvertrages + + + +

Koordination Kautionszahlung + + + +

Wohnungsübernahme mit Übernahme-
protokoll und Fotodokumentation + + + +

Anmeldung bei den lokalen Versor-
gungsunternehmen + + + +

Anmeldung Internet und Telefon + + + +

Pet Service Unterstützung beim ordnungsgemäßen 
Import der Haustiere + + + +

Vermittlung Tierhaftpflichtversicherung + + + +

Anmeldung Hundesteuer + + + +

Good to know Orientierungsmappe + + + +

Veranstaltungsinfos + + + +


